
  

  קיצורי מקשים וטיפיםפרק 

  פעולות עריכה
 CTRL+N  הוספת שורה חדשה

+ לחיצה על שולי השורה   מחיקת שורה
Delete  

  
 העתקת השדה הקודם

  
F2  

  "+CTRL  העתקת השדה מעל
 F5  רענון תצוגה

 CTRL+C  העתק
  CTRL+X  גזור

  CTRL+V  הדבק
  CTRL + P  הדפס

  
  ביטול פעולה אחרונה

  
CTRL+Z 

  פעולות בגליון
הזזה ידנית של שורת 

  האיפוס 
 F6+ ת היעד עמידה על שור

 CTRL+F  חיפוש טקסט
  לא פעיל  CTRL+H  חיפוש והחלפה

 + CTRL  הזנת תאריך של היום
 +CTRL  קידום השורה יום קדימה

 - CTRL  החזרת השורה יום אחורה
קליק –עמידה על השורה   שכפול שורה

 ימני שכפל
הפוך לפעולה  –קליק ימני   הפיכת שורה לפעולה קבועה

  קבועה
  וסנןקליק ימני על תא כלשהו   סינון מהיר

ולאחר מכן הקלדת  ctrl +J  מעבר מהיר לתאריך
 תאריך היעד

  F9  הורדה מתקציב
 F1  מדריך הפעלה

ניתוק ידני של תנועה 
  ח"מהנה

F4 

  התאמת בנק
 F3  חיפוש התאמה

  
   


